
CERTYFIKAT KLUCZOWYCH KOMPETENCJI W ZAKRESIE WYKORZYSTANIA TECHNOLOGII  
INFORMACYJNEJ 

 

 
 
 

REGULAMIN 

PRZYZNAWANIA SZKOŁOM  

„CERTYFIKATU KLUCZOWYCH KOMPETENCJI W ZAKRESIE WYKORZYSTANIA 
TECHNOLOGII INFORMACYJNEJ” 

PRZEZ 

DYREKTORA PODKARPACKIEGO CENTRUM EDUKACJI NAUCZYCIELI                      
W RZESZOWIE  

 

§ 1 
1. Ilekroć w dalszych przepisach jest mowa bez bliższego określenia o: 

1) certyfikacie  – należy przez to rozumieć „Certyfikat kluczowych kompetencji 
w zakresie wykorzystania TI”. 

2) regulaminie – należy przez to rozumieć Regulamin przyznawania szkołom  
„Certyfikatu kluczowych kompetencji w zakresie wykorzystania TI”. 

3) szkole – należy przez to rozumieć odpowiednio: szkołę podstawową, gimna-
zjum, liceum, technikum, zasadnicza szkołę zawodową. 

4) PCEN – należy przez to rozumieć Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczy-
cieli w Rzeszowie, 

5) TI - należy przez to rozumieć technologię informacyjną, 
6) Zespół – należy przez to rozumieć Zespół ds. przyznawania „Certyfikatu klu-

czowych kompetencji w zakresie wykorzystania TI”. 

 
§ 2 

 
1. Certyfikat przyznawany jest szkołom przez Dyrektora PCEN. 
2. Certyfikacji mogą się poddać szkoły, na zasadzie dobrowolności, z terenu wojewódz-

twa podkarpackiego. 
3. W zespole szkół certyfikacji podlegają typy szkół.  
4. Szkoła przystępująca do certyfikacji jest zobowiązaną pozyskać pozytywną opinię Ra-

dy Pedagogicznej. 
5. Szkoła może przystąpić do procedury certyfikacyjnej jeśli spełnienia następujące wy-

magania: 

1) zapewnia bazę wyposażoną w środki technologiczne, w tym: 

a) pomieszczenia dydaktyczne zapewniają wykorzystanie TI w procesie kształ-
cenia, 
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b) w procesie kształcenia są wykorzystywane środki dydaktyczne umożliwiające 
prowadzenie zajęć z zastosowaniem TI. 

c) baza i wyposażenie dydaktyczne są systematycznie dostosowywane  do po-
trzeb prowadzenia kształcenia wykorzystującego TI. 

d) baza spełnia warunki bezpieczeństwa, higieny nauki i pracy. 

2) zatrudnia wykwalifikowaną kadrę, w tym: 

a) zatrudnia kadrę, która posiada kwalifikacje i doświadczenie do prowadzenia 
kształcenia z wykorzystaniem TI. 

 dyrektor szkoły ukończył PSIM lub inne studia podyplomowe  z zakre-
su TI lub zbliżone lub nabył umiejętności w zakresie TI poprzez samo-
kształcenie. Wykorzystuje TI w zarządzaniu szkołą. 

 co najmniej 1/3 nauczycieli posiada przygotowanie do prowadzenia 
zajęć edukacyjnych z wykorzystaniem TI, ukończyła szkolenia PSIM, 
studia podyplomowe z zakresu TI lub zbliżone lub nabyła umiejętności     
w zakresie TI poprzez samokształcenie. Wykorzystuje TI do prowa-
dzenia zajęć. 

3) tworzy są warunki dla stałego doskonalenia zawodowego kadry  w zakresie TI. 

4) opracowuje i udostępnia materiały metodyczno – dydaktyczne w tym:  

a) programy nauczania dla prowadzonego kształcenia uwzględniają rozwiąza-
nia w zakresie TI, 

b) dokonywana jest ewaluacja prowadzonego kształcenia, a jej wyniki są wy-
korzystywane do modyfikacji programów nauczania i organizacji kształce-
nia.    

§ 3 
 

Wniosek o przystąpienie do procedury certyfikacyjnej dyrektor szkoły składa dyrekto-
rowi PCEN od  1 września 2010 r. w siedzibie PCEN w Rzeszowie lub przesyła pocztą 
na adres: Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie, ul. Partyzantów 
10A, 35-234 Rzeszów.  Wzór wniosku Formularza zgłoszeniowego stanowi – załącz-
nik 1.  

§ 4 
 
Dyrektor PCEN decyzją powołuje 3 osobowy Zespół ds. Przyznawania szkole Certyfikatu 
Kluczowych Kompetencji w zakresie wykorzystania technologii informacyjnej i zatwierdza 
regulamin pracy Zespołu - załącznik 2. 
 

§ 5 
 
1. W skład Zespołu wchodzą: 

1) przewodniczący Zespołu wskazy przez dyrektora PCEN, 
2) zastępca przewodniczącego Zespołu, 
3) sekretarz Zespołu, 

2. Na wniosek przewodniczącego, Dyrektor PCEN może powołać  w skład Zespołu              
specjalistę w zakresie TI. 

3. Zespół dokonuje sukcesywnie analizy formalnej wniosków zgodnie z załącznikiem 3. 
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4. W przypadku braków wynikających z analizy formalnej wniosek zostaje odesłany do 
dyrektora szkoły celem uzupełnienia w ciągu 14 dni od daty otrzymania. 

5. Wnioski niezakwalifikowane do certyfikacji zostają odesłane wnioskodawcy wraz  
z uzasadnieniem. 

6. Zespół podejmuje decyzję o wszczęciu procedury certyfikacyjnej szkoły, wyznacza 
termin wizyty w szkole, w ramach której dokonuje oceny spełnienia wymagań określo-
nych w niniejszym regulaminie, weryfikuje dane złożone przez dyrektora szkoły  
i nauczycieli przystępujących do certyfikacji na podstawie: 

1) wniosku oraz dołączonych do niego dokumentów, 
2) oceny stanu faktycznego dokonanej w trakcie wizyty w szkole.  

7. Przewodniczący Zespołu może zwrócić się do dyrektora szkoły o udzielenie dodatko-
wych informacji w zakresie wykorzystania TI. 

 

§ 6 
 
1. Zespół ds. przyznawania szkole Certyfikatu sporządza protokół końcowy z prac ze-

społu, zawierający wniosek o przyznanie szkole Certyfikatu lub odmowie jego przy-
znania - załącznik 4, 

2. Dyrektor  PCEN podejmuje decyzję o przyznaniu lub odmowie przyznania szkole Cer-
tyfikatu. 

3. Decyzja Dyrektora PCEN jest ostateczna. 
4. W razie otrzymania odmowy przyznania Certyfikatu, szkoła może ponownie przystąpić 

do procedury certyfikacyjnej po upływie 1 roku. 
5. Certyfikat przyznawany jest szkole na okres 5 lat.  
 

§7 
 
1. Wzór dyplomu Certyfikatu zawiera załącznik 5. 
 

§ 8 
 
1. Szkoła, w okresie objętym certyfikacją : 

1) będzie objęta bezpłatnym wsparciem PCEN w zakresie wykorzystania TI w pro-
cesie kształcenia 

2) będzie mogła posługiwać się logotypem i nazwą Certyfikatu na wytwarzanych 
przez siebie materiałach, w akcjach promocyjno – reklamowych szkoły. 

 
 

§ 9 
 
1. Wszelkie sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor PCEN.  
2. Dyrektor PCEN może dokonać zmian w regulaminie.   

 

§ 10 
 

Wykaz szkół, które otrzymały Certyfikat będzie publikowany na stronach internetowych 
PCEN. 
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Załącznik nr 1 

 

 

Certyfikat kompetencji kluczowych w zakresie wykorzystania technologii informacyjnej  

Dyrektora Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowi e 

 

Wniosek przystŃpienia szkoğy do procedury certyfikacji  - formularz zgğoszeniowy 

 
Formularz - część A 
 
 

I. INFORMACJE O SZKOLE   

Nazwa szkoğy: 
 

 
 

Adres : 
 

Kod pocztowy:                MiejscowoŜĺ:                           
 

Ulica:                              Nr: 

Telefon  
 

e-mail  
 

Szkoğa 
 

Gmina, powiat 
 

Adres szkoğy 
 

Status szkoğy 
WğaŜciwe zaznaczyĺ x: 

publiczna                         niepubliczna   

W przypadku Zespoğu Szk·ğ naleŨy podaĺ: 

liczbň szk·ğ wchodzŃcych w skğad Zespoğu  

typy szk·ğ wchodzŃce w skğad Zespoğu, zgğoszone 

do certyfikacji:  

 

Typ szkoğy:  
(wğaŜciwe zaznaczyĺ x:) Liczba uczni·w 

 szkoğa podstawowa  

 gimnazjum  

 liceum  

 technikum  

 zasadnicza szkoğa zawodowa  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Pieczňĺ nagğ·wkowa szkoğy (zespoğu szk·ğ) 
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Formularz - część B (osobny dla każdego typu szkoły) 

 
V. OPIS SPEŁNIENIA WYMAGAŃ OKREŚLONYCH W REGULAMINIE  

1. Szkoğa zapewnia bazň wyposaŨonŃ w Ŝrodki TI, w tym:  

a) pomieszczenia dydaktyczne zapewniajŃ wykorzystanie TI do realizacji procesu ksztağcenia: 

Liczba pracowni komputerowych  

Liczba komputer·w przypadajŃcych na jednego ucznia  

Liczba komputer·w dla uczni·w z dostňpem do Internetu  

Liczba komputer·w uŨywanych w administracji i obsğudze  

Inne Ŝrodki multimedialne wykorzystywane na zajňciach dla uczni·w (proszň wymieniĺ): 
 

 
 

 
 

 

 

b) baza i wyposaŨenie dydaktyczne sŃ systematycznie dostosowywane do potrzeb prowadzenia 

ksztağcenia wykorzystujŃcego TIï opis: 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

c) baza speğnia warunki bezpieczeŒstwa, higieny nauki i pracyï opis: 
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2. Szkoğa zatrudnia wykwalifikowanŃ kadrň, w tym:  
 

a) zatrudnia kadrň, kt·ra posiada kwalifikacje lub doŜwiadczenie w zakresie wykorzystywania TI: 

 

Dyrektor szkoły: Tak  Nie  

posiada kwalifikacje lub zdobyğ doŜwiadczenie w zakresie wykorzystywania TI 
w drodze samoksztağcenia 

  

Nauczyciele:                                                          

Liczba zatrudnionych nauczycieli  

Liczba nauczycieli dyplomowanych  

Liczba nauczycieli przeszkolonych w zakresie TI  

Liczba nauczycieli przeszkolonych w zakresie PCIM  

Liczba nauczycieli, kt·rzy nabyli doŜwiadczenie w zakresie TI w drodze samo-
ksztağcenia 

 

Liczba nauczycieli zgğoszonych do certyfikacji  

b) tworzone sŃ warunki dla stağego doskonalenia zawodowego kadry  w zakresie TI- opis: 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

3. Nauczyciele opracowujŃ i udostňpniajŃ materiağy metodyczno- dydaktyczne w tym:  

a) programy nauczania dla prowadzonego ksztağcenia uwzglňdniajŃ rozwiŃzania w zakresie TI ï 
opis: 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

b) dokonywana jest ewaluacja prowadzonego ksztağcenia, a jej wyniki sŃ wykorzystywane do mo-

dyfikacji program·w nauczania i organizacji ksztağceniaï opis: 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

Inne uwagi  
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ZağŃczone dokumenty: 

 
 

 

 
 

 

VI . Oświad-

czenie   

 

OŜwiadczam, Ũe zapoznağem/zapoznağam siň z Regulaminem i akceptujň jego posta-

nowienia oraz Ũe wyraŨam zgodň na: 

1. udziağ w procedurze certyfikacji, 

2. przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w formularzu do cel·w 

zwiŃzanych procesem certyfikacji. 

 

 

 
                          ééééééééééééééééééééé.éé 

                              data i  pieczňĺ podpisowa dyrektora szkoğy  

VII. OPINIA RADY PEDAGOGICZNEJ  

Na postawie pozytywnej opinii Rady Pedagogicznej z dniaééééééééééé. po speğnieniu wymagaŒ 

okreŜlonych w Regulaminie zgğaszam akces przystŃpienia szkoğy do certyfikacji.  

 

 

Data i pieczňĺ podpisowa dyrektora szkoğy éééééééééééééééé  
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ZağŃcznik 2 

 

 

REGULAMIN PRACY  

Zespoğu do Spraw Przyznawania Certyfikatu 

 

Ä 1 

Zadania Zespoğu do spraw przyznawania Certyfikatu: 

1) analiza formalna wniosk·w, 

2) w przypadku brak·w formalnych  odesğanie wniosku do wnioskodawcy celem uzupeğnienia, 

3) analiza merytoryczna wniosku, 

4) przeprowadzenie konsultacji z nauczycielami, 

5) sporzŃdzenie protokoğu koŒcowego zawierajŃcego wniosek o przyznanie szkole Certyfikatu 

lub odmowie jego przyznania. Protok·ğ podpisujŃ wszyscy czğonkowie obecni na posiedze-

niu. 

 

Ä 2 

1. Decyzje Zespoğu dotyczŃce rozpatrzenia wniosku podejmowane sŃ zwykğŃ wiňkszoŜciŃ gğo-

s·w w obecnoŜci wszystkich czğonk·w w gğosowaniu jawnym. 

2. Sprawy sporne rozstrzyga przewodniczŃcy Zespoğu. 

Ä 3 

Dokumentacja pracy Zespoğu zawiera: 

1) wniosek nauczyciela, 

2)  arkusz analizy formalnej, 

3) protok·ğ koŒcowy. 
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Ä 4 

1. Zadania przewodniczŃcego Zespoğu: 

1) wskazuje zastňpcň i sekretarza, 

2) wskazuje termin i miejsce pracy zespoğu, 

3) podpisuje pisma wychodzŃce, 

4) rozstrzyga sprawy sporne. 

2. W przypadku nieobecnoŜci przewodniczŃcego zespoğu jego zadania, o kt·rych mowa w punktach 

2) do 4) wykonuje zastňpca. 

Ä 5 

Zadania sekretarza Zespoğu: 

1) sporzŃdza protok·ğ koŒcowy. 

2) prowadzi rejestr pism przychodzŃcych i wychodzŃcych. 
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ZağŃcznik Nr 3 

ARKUSZ ANALIZY  FORMALNEJ  

 

Analiza formalna  

 

Wyniki  

  

 

 TAK  

 

 NIE 

 

BAZA DYDAKTYCZNO - LOKALOWA  Wpisaĺ X 

pomieszczenia dydaktyczne zapewniajŃ wykorzystanie TI do realizacji procesu ksztağcenia, 

 

  

 

  

 

 w procesie ksztağcenia sŃ wykorzystywane Ŝrodki dydaktyczne umoŨliwiajŃce prowadzenie zajňĺ 
z zastosowaniem TI 

 

  
 

  
 

baza i wyposaŨenie dydaktyczne sŃ systematycznie dostosowywane  do potrzeb prowadzenia 

ksztağcenia wykorzystujŃcego TI 

  

baza speğnia warunki bezpieczeŒstwa, higieny nauki i pracy. 
  

KADRA  

zatrudnia kadrň, kt·ra posiada kwalifikacje i doŜwiadczenie zakresie TI. 

 

  

tworzone sŃ warunki dla stağego doskonalenia zawodowego kadry w zakresie TI   

MATERIAĞY METODYCZNO- DYDAKTYCZNE 

programy nauczania dla prowadzonego ksztağcenia uwzglňdniajŃ rozwiŃzania w zakresie TI 
  

dokonywana jest ewaluacja prowadzonego ksztağcenia, a jej wyniki sŃ wykorzystywane do mody-
fikacji program·w nauczania i organizacji ksztağcenia.    

 

  

Razem  
  

 

 
Zesp·l akceptuje wniosek do dalszego etapu postňpowania* 

Wnioskodawca zostağ wezwany do uzupeğnienia wskazanych brak·w formalnych pismem z dnia ........................... nr................* 

 

*- niepotrzebne skreŜliĺ 

 

                                      ................................................. 

                                        (data i podpis PrzewodniczŃcego Zespoğu) 
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Załącznik 4 

PROTOKÓŁ KOŃCOWY 

z pracy Zespołu do rozpatrzenia wniosku szkoły 

w celu przeprowadzania postňpowania dotyczŃcego przyznawania szkole: 

............................................................................................................... .................................  

(nazwa i adres szkoğy) 

Certyfikatu Kompetencji Kluczowych w zakresie wykorzystania TI  

Dyrektora Podkarpackiego Centrum Nauczycieli w Rzeszowie. 

 

I.  SKŁAD ZESPOŁU 

PrzewodniczŃcy éééééééé....................................... ..............................................  
(imiň i nazwisko) 

Zastňpca przewodniczŃcego ...........................................................................................  
(imiň i nazwisko) 

Sekretarz  éééééééééé.................................. .......................................................  

Specjalista w zakresie TI éééééééééééééééééééééééééééééééééé.. 
(imiň i nazwisko) 

 

II.    Przeprowadzona analiza formalna  wniosku  

  Pozytywna -                                                                Negatywna -  

III.   Przeprowadzona analiza merytoryczna wni osku   

    Pozytywna -                                                              Negatywna ï  

 

Obszary oceny 
 

 Kryteria oceny 
 

 Ocena1) 
 

 
Opis 

 
 

  
 

 TAK 
 

 NIE 
 

1 
 

 2 
 

 3 
 

 4 
 

 

1.1. 
Pomieszczenia 
 

Liczba pomieszczeŒ dydaktycznych adekwatna do liczby 
uczni·w  
 

  
 

  
 

 

 
 

Pomieszczenia dydaktyczne zapewniajŃ wykorzystanie TI w 
procesie ksztağcenia  

  
 

  
 

 

Pomieszczenia dydaktyczne speğniajŃ wymogi bezpieczeŒstwa, 
higieny nauki i  pracy 
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1.2. 
WyposaŨenie dydaktycz-
ne 
 

Szkoğa zapewnia  i wykorzystuje w procesie ksztağcenia:    
 

  
 

 

 
 

 - rzutniki multimedialne, rzutniki slajd·w 
 

  
 

  
 

 

 
 

 - komputery 
 

  
 

  
 

 

 
 

 Szkoğa zapewnia uczniom dostňp do: 
 

  
 

  
 

 

 
 

 - sieci internetowej 
 

  
 

  
 

 

 
 

 - kserokopiarek 
 

  
 

  
 

 

 
 

 - skaner·w 
 

  
 

  
 

 

 
 

 - drukarek 
 

  
 

  
 

 

 Baza i wyposaŨenie dydaktyczne sŃ  systematycznie dostoso-
wywanie do potrzeb ksztağcenia w wykorzystujŃcego TI 

   

2.1. Kwalifikacje kadry 
 

Kadra zatrudniona w  szkole  posiada kwalifikacje i doŜwiadcze-
nie zawodowe do prowadzenia  ksztağcenia z wykorzystaniem TI 
 

  
 

  
 

 

2.2. 
Doskonalenie kadry 
 

Szkoğa rozpoznaje potrzeby i tworzy warunki do doskonalenia 
zawodowego zatrudnionej kadry w zakresie wykorzystania TI do 
ksztağcenia  
 

  
 

  
 

 

3.3 Materiağy metodycz-
no-dydaktyczne,  
programy  
 

Szkoğa stosuje i upowszechnia nowatorskie rozwiŃzania pro-
gramowo-metodyczne i organizacyjne uwzglňdniajŃce  rozwiŃ-
zania w zakresie TI 

  
 

  
 

 

 Szkoğa opracowuje i wdraŨa wğasne programy nauczania 
uwzglňdniajŃce rozwiŃzani w zakresie TI 
 

   

Programy nauczania uwzglňdniajŃ rozwiŃzania w zakresie TI 
 

   

3.4. Ewaluacja 
 

Szkoğa posiada i wykorzystuje narzňdzia do ewaluacji prowa-
dzonego ksztağcenia z uwzglňdnieniem  rozwiŃzaŒ w zakresie TI 
 

  
 

  
 

 

Szkoğa modyfikuje programy nauczania i organizacjň ksztağce-
nia, wykorzystujŃc wyniki ewaluacji    

Inne     

 

IV. Uw agi:éééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé 

éééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé

éééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé

éééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé 

W wyniku głosowania … (podać wynik) Zespół stwierdza, że szkoła: 

.............................................................................................................. ...................................  

(nazwa i adres szkoğy) 

-  spełnia wymagania określone w regulaminie **  

-  nie spełnia wymagań określonych w regulaminie **  
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W związku powyższym Zespół wnioskuje: 

- o przyznanie Szkole éééééééééééééééé.éééééééé. Certyfikatu Dyrektora  

Podka rpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli  **  

-  o odmowę przyznania Szkole éééééééééééééééééééé. Certyfikatu Dyrektora  

Podka rpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli **  

Podpisy czğonk·w zespoğu                          éééééééééééééééééééééééé. 

.................................................................  

.................................................................  

Data .............................  
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ZağŃcznik nr 5 
 

 

CERTYFIKAT 
 
 

Działając na podstawie Regulaminu przyznawania przez Dyrektora Podkarpackiego 
Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie Certyfikatu Kluczowych Kompetencji oraz 
uwzględniając wniosek Zespołu do Spraw Przyznawania Certyfikatów z dnia 
…………………………………. 

 

- przyznaję – 
 
 
 

..................................................................................................... 
(nazwa szkoły) 

 
 

CERTYFIKAT KLUCZOWYCH KOMPETENCJI 
W ZAKRESIE WYKORZYSTANIA TECHNOLOGII INFORMACYJNEJ 

 
 
 

UZASADNIENIE 
 

Po rozpatrzeniu wniosku oraz załączonej do niego dokumentacji i zapoznaniu się z  
oceną przeprowadzoną przez Zespół do Spraw Przyznawania Certyfikatu stwierdzam, że 
szkoła.................................................................................................................................................. 

spełnia warunki określone w regulaminie przyznawania „Certyfikatu Kluczowych Kompe-
tencji w zakresie wykorzystania technologii informacyjnej”, 
 

 
 

………………… 
pieczňĺ urzňdowa 

 
 
 
 
…………………………………………… 

podpis Dyrektora PCEN 

 

 


