Ramowy program szkolenia

dla pracownikow komorek oswiatowych organéw prowadzacych

Czg$¢ 0
L5 Temat WIlosc godsz =
1. | Komunikacja interpersonalna 3 5
2. | Rozwigzywanie konfliktow 3 5
Czese 1
L5 Temat WIlosc godsz =
3. | Autoprezentacja. Przedstawienie si¢ prowadzacego i uczestnikow. 0,5
4 Bezpieczenstwo i higiena pracy ze sprzgtem komputerowym, prawne aspekty 1
" | korzystania z oprogramowania.
5. | Przedstawienie prezentacji dotyczacej ochrony praw autorskich 0,5
6 Bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy w korzystaniu z Internetu. Tresci 1
" | niepozadane. Programy do zabezpieczania witryn.
Zasady opracowania szkolnego systemu edukacji informatycznej w oparciu
7. | o otrzymang pracowni¢ z uwzglednieniem przygotowania nauczycieli 3
uczestniczacych w szkoleniach.
8. | Sposoby komunikacji poprzez sie¢ Internet - poczta elektroniczna, forum
dyskusyjne. 1
Witryny WWW, portale edukacyjne. Korzystanie z bazy adresow
9. | przygotowanej w Ulubionych, przegladanie witryny i portali edukacyjnych. 1
Zaktadanie swojego katalogu w Ulubionych
Czese 11
Ilo$¢ godzin
L.p. Temat W | Cw.
Zapisywanie witryn. Stuchacze zapoznaja si¢ z pozioma budowa witryny i
1. | zapisuja na dysku (prowadzacy pokazuje swoje witryny zamieszczone 1
w Internecie). Zapisywanie grafiki.
5 Zaawansowane metody wyszukiwania i zapamigtywania informacji z 5
" | Internetu na zadany temat i obrébka ich w edytorze tekstu.
3 Zaawansowane metody pobierania grafiki ze stron internetowych i 5
" | umieszczanie ich w plikach tekstowych. Wstegpna obrobka graficzna
4 Nowoczesne technologie — ASP i PHP wraz z SQL i MySQL w nowoczesnym |
" | zarzadzaniu.
Tworzenie prostych formularzy do zbierania danych w technologii PHP/ASP i
5. . . 2
umieszczanie ich na WWW.
Czgs¢ 111
L5, Temat WIlosc godzin =
Zaawansowane mozliwosci edytora tekstu Word. Edytowanie tekstu i grafiki.
1. | Tekst skomponowany z obiektami graficznymi, tabelami i wykresami, 4
zawierajacy nagtowki i stopki na stronach parzystych i nieparzystych.
Mozliwosci arkusza kalkulacyjnego Excel. Analiza danych w Excelu
2. | wykonywanie zestawien i obliczen rachunkowych, tworzenia wykresow. 4
Mozliwo$ci wykorzystania arkusza kalkulacyjnego w pracy pracownikow jst.
Czes¢ IV
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1. | Opracowywanie prostych publikacji z wykorzystaniem programu Publisher. 3
Broszury, tworzenie gazetki szkolnej z wykorzystaniem Publisher’a dyplomy.
2. | Znaczenie baz danych w pracy pracownikow jst. Zasady gromadzenia
i zarzadzania danymi w programie Access. Tworzenie baz danych i zaktadanie 3
prostych relacji oraz wprowadzanie danych.
3. | Zasady wyszukiwania danych - postugiwanie si¢ kwerenda. 2
Czgsc V
L. Temat WIlosc godzin —
1. | Podstawy platformy e-learningowej Moodle 1




Budowa i mozliwosci funkcjonowania Moodle - ¢wiczenia

Wykorzystanie e-learningu w pracy pracownika jst na przyktadzie Moodle.
Wymiana informacji pomigdzy pracownikami jst a dyrektorem szkoty -
placowki poprzez platforme Moodle. Cwiczenia w zaawansowanym
zarzadzaniu Moodle.

Publisher kreator. Stuchacze zapoznaja sig z kreatorem edycji dokumentow w
aplikacji Publisher, wykonuja pierwsza wizytowke a nastgpnie samodzielnie,
dyplom i broszurg.

Nowoczesne technologie zdalnego komunikowania si¢ na odleglos¢ z
wykorzystaniem protokotu VIP na przyktadzie Messenger i Skype. Instalacja i
konfiguracja komunikatoréw oraz ¢wiczenia w postugiwaniu si¢ nimi.

Autoprezentacja. Przedstawienie si¢ prowadzacego i uczestnikow.

Rola technologii informacyjnej w dydaktyce i zarzadzaniu o§wiata

2,5

Kompatybilnos¢ dydaktyki i technologii informacyjnej

Wspomaganie nauczycieli i dyrektorow wykorzystaniu TI w dydaktyce i
zarzadzaniu

Rola JST we wdrazaniu TI w dydaktyce i zarzadzaniu o§wiata.




